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]%IRzU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatymu (toliau — Viedyjy pirkimy jstatymas).

2. Aprasas nustato prekiy, paslaugy ir darby maZos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) biidus
ir jy procediiry atlikimo tvarka.

3. Atlikdamos mazos vertés pirkimus, perkaniosios organizacijos vadovaujasi $iuo Aprasu,
taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.
Atliekant maZos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus, 31, 34
straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 dalies, 91 straipsnio, VI ir VII
skyriy ir kity Siame Aprase nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. mazZos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tokstan¢iai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)).
o0 darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdesimt penki tiikstanciai
eury) (be PVM);

4.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tikstan¢iai eury) (be PVM) to paties tipo prekiu ar
paslaugy sutariy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki
tukstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba
Jja virdija, perkandioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés:

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkanéioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus:

4.3. pirkimy organizatorius — perkandiosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkan¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsiZvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
istatymo bei kity pirkimus reglamentuojandiy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkimg paskelbia CVP IS priemonémis (uzpildo skelbima apie pirkimg, vadovaudamasi Viesuju
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkandiosios organizacijos arba jos
igaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis VieSyju pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.
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Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

5. Jei perkan&ioji organizacija nusprendZia vykdyti pirkima kuriuo nors i§ pirkimo budy,
numatyty Viedyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkama pirkimo buda
reglamentuojanéiomis Vie$yjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

6. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Perkancioji organizacija, vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti tam skirtas lé3as, bei uZtikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

1 Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti sickiama iSvengti Apra3e nustatytos
tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai sumazinta,
kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés sglygos.

8. Pirkimo procediiry pradZios ir pabaigos momentg apibréZia VieSyjy pirkimy jstatymo 29
straipsnio 1 ir 2 dalys'. Perkangioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo
procediiras. Tai gali biti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti
privaloma, jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima istaisyti.

9. Perkandioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkangiosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiangios centrinés perkanciosios
organizacijos siiilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinamine pirkimy sistema ar sudaryta
preliminariajg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir perkangioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu
racionaliai naudodama tam skirtas légas. Perkangiosios organizacijos privalo motyvuoti savo sprendima
neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos paslaugomis ir saugoti tai
patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkangiosios organizacijos arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiamg apklausg
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanCiy eury) (be PVM).

10. Tais atvejais, kai neatliekamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio Apraso 9
punkte, norédama jsigyti prekiu, paslaugy ar darby, perkancioji organizacija gali:

10.1. atlikti pirkima savarankiskai;

10.2. jgalioti kita perkandiaja organizacija atlikti pirkimo proceduras (Zr. Viesyjy pirkimy
jstatymo 83 straipsnj);

10.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uZsienio valstybés centrinés perkandiosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

10.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkangiosiomis organizacijomis (Zr. VieSujy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsnius);

10.5. naudotis pagalbinés vie$uju pirkimy veiklos paslaugy teikejy paslaugomis, kaip jos
apibréztos VieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 dalyse.

11. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
perkangioji organizacija gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy
arba rinkos dalyviy konsultacijas (Zr. VieSujy pirkimy jstatymo 27 straipsnj), taip pat gali i anksto

! Viedyjy pirkimy jstatymo 29 straipsnis nemini tokio pirkimo biido kaip neskelbiama apklausa - 1 dalies 2 punkte kalbama
apie neskelbiamas derybas. Siame Aprae neskelbiamos derybos pervadintos j neskelbiamg apklausa.
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Centrinéje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka® paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

12. Pirkimo procediira atlicka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo padiu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali buti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba sudaromos
kelios Komisijos. Atvejus, kada pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius, o kada — Komisija,
perkancioji organizacija nustato vidaus dokumentuose. Komisija dirba pagal ja sudariusios
perkandiosios organizacijos patvirtinta darbo reglamentg®. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra
atskaitingi perkanciajai organizacijai ir vykdo tik ragytines jos uzduotis bei ipareigojimus.

13. Pirkimy organizavimo tvarkg perkan€ioji organizacija nustato vidaus dokumentuose®.

14, Perkandioji organizacija, sickdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams (zr. Viesyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalj), reikalauja, kad perkangiosios
organizacijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai,
stebétojai, dalyvaujantys pirkimo proceduroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo
procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasirase
konfidencialumo pasiZadéjima ir nesaliskumo deklaracijg’. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy
organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliskumo deklaracijg asmuo pasirafo, kai yra
paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

14.  Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

14.1. jei atliekama apklausa Zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai:

14.2. jei atlickama apklausa ratu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiradinéjimo
informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo dokumentus,
protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suradomi deryby ar susitikimy su tiekéjais atveju) taip
pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu — sgskaita
faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant auk3&iau nurodyty) perkanéioji
organizacija nustato vidaus dokumentuose. Tais atvejais, kai pirkima atlieka vienas asmuo ir jj
patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS naudotojo paskyroje,
perkanCioji organizacija uitikrina tokiy dokumenty pricinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

15. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei
Ju nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susirasingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai —ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

? Informacijos vieginimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasas, patvirtintas VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2015 m. gruodzio 31 d. isakymu Nr. 18-222 , D¢l Informacijos vieSinimo Centringje viesujy pirkimy
informacingje sistemoje tvarkos aprago patvirtinimo®,

* Perkandioji organizacija, rengdama darbo reglamenta, gali vadovautis Vie3ojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos
organizavimo rekomendacijomis, patvirtintomis VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2006 m. lapkriio 29 d. jsakymu Nr.
15-73 ,,Del VieSojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijy patvirtinimo®.

* Rengdama pirkimy organizavimo tvarkg, perkancioji organizacija gali vadovautis Perkaniyjy organizacijy vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijomis, patvirtintomis VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkricio
30 d. jsakymu Nr. 1S-174 ,Dél Perkangiujy organizacijy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy
patvirtinimo*,

* Ten pat, r. 3 ir 4 priedus.
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16.  Perkangioji organizacija CVP IS priemonémis VieSujy pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka® pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau i$vardyty pirkimo sutar&iy ataskaita:

16.1. pirkimo sutaréiy, kurios buvo sudarytos Zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasiiilymas pateiktas ZodZiu:

16.2. pirkimo sutardiy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos
bidu 3io Aprago 17.2.5 b ir ¢ papunkgiuose ir 17.2.15-17.2.17 punktuose nustatytais atvejais, jeigu jy
metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

16.3. kai pirkimo tikslas buvo sukurti arba isigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

16.4. pirkimo sutar&iy, kai nebuvo techniniy galimybiy Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka’ paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

¢ Viesujy pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasas, patvirtintas VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2006 m.
sausio 19 d. jsakymu Nr, 15-4 _Dél VieSyjy pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos ir viedyjy pirkimy ataskaity formy
patvirtinimo*,

7 Informacijos vieginimo Centrin¢je vieyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apragas, patvirtintas Viedyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2015 m, gruodzio 31 d. isakymu Nr. 18-222 _ Dél Informacijos viesinimo Centrinéje vieSujy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprago patvirtinimo®.
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Birzy turizmo informacijos centro

Supaprastinty viesyjy pirkimy taisykliy priedas Nr. 2

BIRiU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
20 m- -

(data)

UZduotis:
Atlikti  pirkimg pagal Zemiau isvardintas
sglygas

Data, parasas

Kategorija Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2. | Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys
3. | Maksimali planuojama sutarties verté, Eur.
4. | Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
atsizvelgiant j visus galimus pratesimus
5. | Pasialymy vertinimo kriterijus Kaina
6. | Siolomy Kkviesti tiekéjy saralas (jei apie
pirkima nebus skelbiama)
7. | Sidlomy kviesti tiekéjy sarado pagrindimas (jei | Atlikus rinkos tyrima, nustatyta, kad nurodyti
apie pirkima nebus skebiama) tieckéjai gali pateikti pirkimo organizatoriui
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus
8. | *Trumpas pirkimo apraymas: (techniné specifikacija)
Pirkimas atlikias pagal vieSyjy pirkimy supaprastintas taisykles
9. | Laiméjes tiekéjas (sgskaitos nr.)

Pirkimy organizatorius

(ParaZas)

Bubhalteré

(Vardas, pavardé)

(Para$as)

(Vardas, pavardé)
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Birzy turizmo informacijos centro
Supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy 4 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoveés pavadinimas)

Biidamas ’
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
Jjais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria Vie$yjy pirkimy jstatymo ir Kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujanéioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanéiosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanéioms
arba nedalyvaujanCioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prie3tarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZininga konkurencija.

4, Esu jspétas, kad, paZeides 3j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Birzy turizmo informacijos centro
Supaprastinty vieSuju pirkimy taisykliy 3 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACLIA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisi$kumo, nediskriminavimo, proporcingumo. abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. Paaikéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tické¢jas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ry$iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas rastu
pranedti apie tai mane paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui ir
nusidalinti. (pareigy pavadinimas)

Man isaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
ry§iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), juy sutuoktiniai, vaikaiiai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(paraias) (vardas ir pavarde)



