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ISAKYMAS
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Birzai

Vadovaudamasis Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos jstatymo 13 straipsnio

1 dalies 2 punktu, 2 dalimi bei Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu:
1. Tvirtinu Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasg (pridedama).
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BIRZU TURIZMO IR VERSLO INFORMACLJOS CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Birzy turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — Turizmo centras) pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Turizmo centre taisykles,
kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengimg jiems,
pirkimy vykdyma, pirkimo—pardavimo sutarties (toliau —  pirkimo sutartis) ar
preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties (toliau — preliminarioji sutartis, o pirkimo
sutartis ir preliminarioji sutartis kartu — sutartis) sudaryma, vykdyma bei vykdymo
priezilira, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma bei pirkimy
analize¢ bei veiklos tobulinima (toliau — pirkimy procesas).

Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys Turizmo centro pirkimy procese ar galintys daryti
itaka jo rezultatams vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI), ji igyvendinanciaisiais teiseés
aktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, jj
jgyvendinanéiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos taisyklémis, patvirtintomis
Turizmo centro direktoriaus 2022 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. IVO-2, ir Siuo Tvarkos
aprasu.

Asmenys, dalyvaujantys Turizmo centro pirkimy procese bei asmenys, tvarkantys
Turizmo centro buhalterine apskaitg privalo buti susipazing su Tvarkos aprasu bei
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekems,
paslaugoms ar darbams isigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai, vykdant

sutartis baty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy,



nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse,
tarptautinése konvencijose;
4. Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

4.1. Pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos direktorius ar paskirtas
darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingas prekes, darbus ar paslaugas,
inicijuoja bei teikia sitilymus dél pirkimy sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo.

4.2. Pirkimo organizatorius — perkanc¢iosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris perkanc¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo

komisija. Pirkimy organizatoriai gali buti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

Turizmo centras rengia ir tvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais

pirkimy planus ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg, nuo

2023 m. skelbia ECOCOST sistemoje planuojamy atlikti pirkimy suvesting. Si suvestiné turi

biti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki vasario 15 d., o patikslinus planuojamy

atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

Pirkimo iniciatoriai pateikia Turizmo centro uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui

einamuyjy kalendoriniy mety pirkimy planus iki kiekvieny kalendoriniy mety vasario 1 d.

Pirkimo organizatorius ne véliau kaip iki vasario 15 d. sudaro bendrg pirkimy suvesting ir

$ig suvesting bei jos tikslinimus skelbia §io Tvarkos aprado 5 punkte nustatyta tvarka.

Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis VieSujy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis

ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, kuria tvirtina VieSyjy pirkimy tarnybos direktorius,

apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes.

Pirkimo iniciatorius del kiekvieno pirkimo rengia paraiska Ecocost vieSyjy pirkimy

sistemoje.

Paraiskoje, atsizvelgiant j pirkimo objekta ir pirkimo btida, turi biiti nurodyta $i informacija:
9.1. pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibudinimas: perkamy prekiy, paslaugy
teikimo ar darby savybés, kokybés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija),
kiekis ar apimtis, atsizvelgiant | visa pirkimo sutarties trukm¢ su galimais
pratesimais, pirkimo apklausos budas, kita reikalinga informacija;

9.2. pirkimy objekto kodas, pagal Bendrajj vieSujy pirkimy Zodyna (BVPZ);



9.3. maksimali pirkimo vert¢;

9.4. pasitlymy vertinimo kriterijai ir salygos;

9.5. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, pirkimo
sutarties trukmé, reikalavimai pirkimo sutarties jvykdymui uztikrinti, kitos reikalingos pirkimo
sutarties sglygos pagal VieSyjy pirkimo jstatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo
reikalavimus, taip pat sutarties projektas.

9.6. priezastis, kodél pirkimas neatliekamas per centrine perkanciajg organizacija

(CPO)

9.7. pirkimy vykdytojas

9.8. pirkimo eigos terminas
10. Paraiska turi biiti suderinta su perkanciosios organizacijos apskaita tvarkanciu asmeniu ir
pirkimy organizatoriumi.

11. Paraiska tvirtina Turizmo centro direktorius.

III SKYRIUS
PIRKIMUS VYKDANTYS SUBJEKTAI

12. Pirkimo organizatorius:
12.1. vykdo prekiy, paslaugy ar darby mazos vertés pirkimus atlickamus neskelbiamos
apklausos biidu, jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné, kaip 15 000 Eur. (be PVM).
12.2. pildo mazos vertés pirkimo (isskyrus pirkimus, vykdomus per CPO elektroninj
kataloga) tiekeéjy apklausos forma Ecocost viesujy pirkimy sistemoje.
13. Pirkimus vykdantys asmenys Turizmo centre pasiraSo neSaliSkumo deklaracijg ir

konfidencialumo pasizadéjima.

IV SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMAI

14. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu, turi biti kreipiamasi ne
maziau kaip | 2 tiekéjus ir prafoma pateikti pasitlymus pagal Turizmo centro keliamus
reikalavimus, i§skyrus atvejus, kai galima kreiptis j vieng tiekeja:

14.1. pirkimai yra skirti tam paciam projektui, del kurio buvo sudaryta pirminé

sutartis, kurioje buvo nurodyti papildomi pirkimai;



14.2 Turizmo centras perka pagal darbo sutartj dirbanciy darbuotojy mokymus ir
konferencijy paslaugas.

14.3. Turizmo centras perka keleiviy perveZimo, nakvynés ir Kkitas, su tarnybine
komandiruote susijusias paslaugas, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos tiekéjo;

14.4. Prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai;

14.5. vykdant pirkimg reikia sukurti ar jsigyti unikaly meno kiirinj;

14.6. tiekejas gali pasitlyti prekes, darbus ar paslaugas be konkurencijos;

14.7. numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 200 Eur. (be PVM)

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

15. Pirkimy paraiska tvirtina Turizmo centre apskaitg vykdantis asmuo, véliau —Turizmo centro
direktorius Ecocost vieSyjy pirkimy sistemoje;

16. Kai sutartis sudaroma zodziu, atsiskaitymo dokumentai (iSankstinés saskaitos faktiiros ar
saskaitos faktlros) bei visa su dokumentais susijusi informacija paskelbiama Ecocost sistemoje.
17. Pasibaigus pirkimui visa reikalinga informacija yra matoma ir saugoma Ecocost sistemoje.
18. Kiekvieng ketvirtj, iki kito ketvir¢io pradzios (10 d.) informacija apie jvykusius pirkimus
sukeliama j CVP IS sistema.

19. Pasibaigus kalendoriniams metams, per 30 kalendoriniy dieny, CVP IS sistemoje pateikiama

ataskaita uz praé¢jusiais metais atliktus vieSuosius pirkimus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Pasikeitus Tvarkos aprase nurodyty teisés akty nuostatoms, teisés aktams netekus galios ar
jsigaliojus naujiems teisés aktams, kurie kitaip kei¢ia Tvarkos aprase nurodytus aspektus,
Tvarkos aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis nepriestarauja teises aktams bei VieSuyjy pirkimy

jstatymui.



